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Załącznik Nr 1 

Do Zarządzenia Nr 9/2023 

Dyrektora 

Zespołu Żłobka i  Klubów Dziecięcych  Gminy Wielka Wieś  

z dnia 3 lipca 2023r. 

 



ROZDZIAŁ I  

Postanowienia ogólne 

§ 1 

Zespół Żłobka i Klubów Dziecięcych Gminy Wielka Wieś, zwany dalej „Zespołem”, działa na 

podstawie: 

1. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2021r., poz. 1372 

z poźn. zm.), 

2. Uchwały  Nr XXXIV/373/2021 Rady Gminy Wielka Wieś z dnia 30 czerwca 2021r                

w sprawie utworzenia Zespołu Żłobka i Klubów Dziecięcych Gminy Wielka Wieś, 

zmienionej Uchwałą Nr XXXVIII/439/2021 Rady Gminy Wielka Wieś z dnia 25 listopada 

2021r. w sprawie zmiany Uchwały  Nr XXXIV/373/2021 Rady Gminy Wielka Wieś             

z dnia 30 czerwca 2021r w sprawie utworzenia Zespołu Żłobka i Klubów Dziecięcych 

Gminy Wielka Wieś,  

3. Zarządzenie nr 17/O/2022 Wójta Gminy Wielka Wieś z dnia 31 stycznia 2022 roku w 

sprawie: zmiany Zarządzenia nr 78/O/2021 Wójta Gminy Wielka Wieś z dnia 31 

sierpnia 2021 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespołu Żłobka i Klubów 

Dziecięcych Gminy Wielka Wieś. 

4. Uchwała Nr XXXI/344/2021 Rady Gminy Wielka Wieś z dnia 29 kwietnia 2021r.                      

w sprawie ustalenia wysokości opłat za pobyt dziecka w żłobku lub klubie dziecięcym, 

dla których Gmina Wielka Wieś jest organem prowadzącym, zmienionej Uchwałą Nr 

LI/599/2022 Rady Gminy Wielka Wieś z dnia 30 listopada 2022 r. 

5. Statutu Zespołu Żłobka i Klubów Dziecięcych Gminy Wielka Wieś, 

6. Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Zespołu. 

 

§ 2 

Regulamin Organizacyjny Zespołu, zwany dalej „Regulaminem”, określa strukturę  

organizacyjną Zespołu i szczegółowy zakres jego działań. 

 

§ 3 

Zespół  sprawuje opiekę nad dziećmi w wieku od 20 tygodnia życia (Żłobek Samorządowy               

w Modlniczce) oraz od 1 roku życia (Samorządowy Klub Dziecięcy w Wielkiej Wsi oraz 

Samorządowy Klub Dziecięcy w Białym Kościele)  do ukończenia roku szkolnego, w którym 

dziecko kończy 3 lata lub w przypadku, gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka 

wychowaniem przedszkolnym; a na wniosek rodziców/prawnych opiekunów - do 4 roku życia. 

 

 

 



§ 4 

1. Obszarem działania Zespołu jest Gmina Wielka Wieś. 

2. W skład Zespołu wchodzą: 

1) Żłobek Samorządowy w Modlniczce, ul. Św. Faustyny 5, 32-085 Modlniczka, 

2) Samorządowy Klub Dziecięcy w Wielkiej Wsi, ul. Krakowska 51, 32-089 Wielka 

Wieś, 

3) Samorządowy Klub Dziecięcy w Białym Kościele, ul. Królowej Jadwigi 4, 32-089 

Biały Kościół. 

3. Organem, który utworzył i prowadzi Zespół, jest Gmina Wielka Wieś. 

4. Siedzibą Zespołu jest teren Gminy Wielka Wieś. Adres siedziby: 32-085 Modlniczka,  

ul św. Faustyny 5. 

5. Zespół Żłobka i Klubów Dziecięcych Gminy Wielka Wieś jest wyodrębnioną jednostką 

organizacyjną Gminy Wielka Wieś, prowadzoną w formie gminnej jednostki 

budżetowej. 

6. Nadzór nad działalnością Zespołu sprawuje Wójt Gminy Wielka Wieś. 

 

ROZDZIAŁ II  

Cele i zadanie Zespołu 

§ 5 

1. Celem Zespołu jest zapewnienie prowadzenia przez placówki wchodzące                                  

w skład Zespołu działalności opiekuńczej, wychowawczej i edukacyjnej dla dzieci              

w wielu do lat 3 z terenu Gminy Wielka Wieś.  

2. Do zadań zespołu należy: 

a) Koordynowanie bieżącej pracy i zapewnienie prawidłowego funkcjonowania Żłobka               

i Klubów Dziecięcych wchodzących w skład Zespołu pod względem organizacyjnym, 

administracyjnym, finansowym, księgowym, kadrowym.  

b) Realizowanie   programu  dydaktyczno-wychowawczego, uwzględniającego rozwój 

psycho-motoryczny dziecka, właściwy do jego wieku. 

c) Zapewnienie wyżywienia dzieciom uczęszczającym do Zespołu. 

d) Współpraca z rodzicami oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy Wielka Wieś  

poprzez podejmowanie wspólnych działań mających na celu wspieranie prawidłowego 

rozwoju dzieci i w zakresie realizacji zadań Zespołu. 

 

 

 

 

 



ROZDZIAŁ III  

Organizacja pracy Zespołu 

§ 6 

1. Zespołem  kieruje Dyrektor Zespołu Żłobka i Klubów Dziecięcych Gminy Wielka Wieś, 

zwany dalej „Dyrektorem”. 

2. Dyrektor zarządza Zespołem i reprezentuje go na zewnątrz, działając jednoosobowo, 

zgodnie z zakresem pełnomocnictwa, udzielonego przez Wójta Gminy Wielka Wieś. 

3. Dyrektora Zespołu zatrudnia Wójt Gminy Wielka Wieś. 

4. Dyrektor Zespołu jest równocześnie Dyrektorem Żłobka i Kierownikiem Klubów 

Dziecięcych wchodzących w skład Zespołu. 

5. Dyrektor działa na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Wójta Gminy Wielka 

Wieś. 

6. Dyrektor Zespołu może wydawać regulaminy, instrukcje i zarządzenia regulujące 

zasady funkcjonowania i ustrój wewnętrzny Zespołu. Pracownicy Zespołu oraz 

rodzice/opiekunowie prawni mają obowiązek zapoznania się   z ww. zasadami oraz ich 

przestrzegać.  

§ 7 

1. Wszystkie placówki wchodzące w skład Zespołu  są czynne od poniedziałku do piątku 

od 7.00 do 16.30, z wyłączeniem przerw ustalonych z Organem prowadzącym oraz dni 

ustawowo uznanych za wolne od pracy. 

2. Terminy przerw, o których mowa w ust. 1,  podawane są do wiadomości rodziców do 

dnia 30 kwietnia każdego roku. 

3. Zespół dysponuje 68  miejscami. 

4. W Zespole może powstać Rada Rodziców, stanowiąca reprezentację 

rodziców/opiekunów prawnych ogółu dzieci korzystających ze świadczeń Zespołu, 

wybrana na ogólnym zebraniu, która działa według określonego                                                        

i uchwalonego, przez siebie Regulaminu swojej działalności, zaakceptowanego przez 

Dyrektora Zespołu. 

§ 8 

1. Do Zespołu nie mogą uczęszczać dzieci chore. W przypadku podejrzenia wystąpienia 

u dziecka choroby, opiekun grupy żłobkowej informuje  o powyższym  rodzica, który 

jest  zobowiązany do natychmiastowego odebrania dziecka z placówki. 

2. W przypadku uzasadnionej wątpliwości dotyczącej stanu zdrowia dziecka 

Dyrektor/opiekun grupy żłobkowej może żądać przedłożenia przez rodzica 

zaświadczenia lekarskiego o braku przeciwskazań do uczęszczania dziecka do 

Zespołu. 



3. Rodzic/prawny opiekun ma obowiązek poinformować opiekuna o przewlekłych 

problemach zdrowotnych dziecka, alergiach oraz wszelkich innych problemach 

zdrowotnych. 

                                    

 

                                        ROZDZIAŁ IV 

                                             Opłaty 

§ 9 

1. Wysokość opłat za pobyt dziecka w poszczególnych jednostkach wchodzących w skład 

Zespołu oraz maksymalna wysokość opłat za wyżywienie, którą rodzice/prawni 

opiekunowie są zobowiązani ponosić na rzecz Gminy Wielka Wieś, reguluje odrębna 

Uchwała Rady Gminy Wielka Wieś oraz Statuty i Regulaminy Organizacyjne 

poszczególnych jednostek. 

2. Koszty całodziennego wyżywienia w Zespole są zgodne z aktualną stawką wynikającą 

z umowy na usługę cateringową, nie więcej jednak niż 30,00 zł/dzień. 

3. Opłaty za pobyt dziecka w  poszczególnych jednostkach wchodzących w skład Zespołu 

oraz za wyżywienie wnoszone są przez Rodziców/opiekunów prawnych na rachunek 

bankowy Zespołu i odprowadzane na rachunek budżetu Gminy Wielka Wieś. 

 

ROZDZIAŁ V 

Przyjmowanie dziecka do Zespołu 

§ 10 

1. Do Zespołu przyjmowane są dzieci zgodnie z kryteriami określonymi                                              

w Statutach jednostek wchodzących w skład Zespołu określonymi odrębnymi Uchwał 

Rady Gminy Wielka Wieś 

2. Rekrutacja do Zespołu odbywa się według  zasad określonych szczegółowo                           

w Regulaminie Rekrutacji Zespołu. 

3. Szczegółowe zasady pobytu dziecka w Klubie określa umowa zawarta pomiędzy 

Zespołem  a rodzicem dziecka. 

 

ROZDZIAŁ VI 

Postanowienia końcowe 

§ 11 

1. Za organizację pracy Zespołu odpowiedzialny jest Dyrektor. 

2. Rodzice/opiekunowie prawni  oddający swoje dzieci pod opiekę Zespołu zobowiązani 

są do zapoznania się  i przestrzegania Regulaminu. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.09.2023r.  


