Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 12/2024

Dyrektora Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych
Gminy Wielka Wie$

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
W ZESPOLE ZLOBKA | KLUBOW DZIECIECYCH GMINY WIELKA WIES

1. Cele procedur:

e Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom
podczas ich pobytu w ztobku/klubie dzieciecym;

e Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Zespotu gwarantujgcych
dziecku prawidtowg opieke;

e Ustalenie zasad organizowania spacerow poza teren ztobka/klubu dzieciecego;

e Dostosowanie metod i sposobdw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.

2. Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieckiem w wieku do lat 3
e Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72; (Dz.U.1997.78.483)
e Konwencja o Prawach Dziecka art. 3, art. 19, art. 33

3. Osoby podlegajace procedurom:

Do przestrzegania procedur zobowigzani sg wszyscy pracownicy Zespotu, dyrektor
Zespotu oraz rodzice/opiekunowie prawni.

4. Sposoéb prezentacji procedur:

¢ Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej Zespotu;
e Zapoznanie wszystkich pracownikéw Zespotu z trescig procedur.



|
Procedura przyprowadzania dziecka do ztobka/klubu dzieciecego

1. Dzieci przyprowadzane sg do ztobka/klubu dzieciecego przez rodzicéw/opiekundw
prawnych lub osoby upowaznione. Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w
drodze od domu do ztobka/klubu dzieciecego.

2. Dziecko do ztobka/klubu dzieciecego przyprowadzane jest wytgcznie przez osoby
petnoletnie, moggce zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

3. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunkom dzieciecym ztobka/klubu
dzieciecego.

4. Za pomoc dziecku w rozbieraniu odpowiedzialni sg rodzice za$ za wprowadzanie
dziecka do wtasciwej sali odpowiedzialne sg opiekunki dzieciece ztobka/klubu
dzieciecego.

5. W godzinach od 7.00 do 8.30 rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko
do ztobka/klubu dzieciecego.

6. Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione zobowigzani sg przyprowadzic¢
do ztobka/klubu dzieciecego dzieci zdrowe i czyste.

7. Opiekunka dziecieca moze odmowi¢ przyjecie dziecka od rodzica/opiekuna
prawnego jesli ma ono widoczne symptomy choroby.

8. W przypadku zachorowania dziecka na terenie ztobka/klubu dzieciecego opiekunka
dziecieca niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora Ztobka oraz telefonicznie
rodzicow/opiekundw prawnych, ktérych obowigzkiem jest odebranie dziecka ze w celu
zapewnienia mu opieki medycznej.

9. Obowigzkiem rodzicow/opiekunow prawnych jest zgtoszenie wszelkich powaznych

dolegliwosci dziecka.

Il
Procedura odbierania dziecka ze zlobka/klubu dzieciecego

1. Dzieci sg odbierane ze Zztobka/klubu dzieciecego przez rodzicéw/opiekundéw
prawnych lub osoby upowaznione. Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w
drodze ze ztobka/klubu dzieciecego do domu.

W dokumentacji ztobka znajduje sie upowaznienie do odbioru dziecka z placowki.

2. Dzieci sg odbierane jedynie przez osoby petnoletnie pisemnie wskazane przez
rodzicow.



3. Dziecko odbierane z budynku ztobka/klubu dzieciecego, przygotowane do wyjscia
jest przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub osoby upowaznione.

4.Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego ze Ztobka/klubu dzieciecego przez upowazniong przez nich
osobe.

5. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicéw nastgpi po wczesniejszym
okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego — opiekun zobowigzany jest do
wylegitymowania tej osoby.

6. W przypadku telefonicznej prosby rodzica/opiekuna prawnego — upowaznienia
stownego, opiekunka dziecieca lub dyrektor Ztobka zobowigzany jest wykonac telefon
sprawdzajgcy do rodzica i potwierdzi¢ wczesniejszg informacje.

7. Z terenu ztobka/klubu dzieciecego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic/osoba upowazniona dotart na miejsce pobytu grupy.

8. Opiekunka dziecieca ma obowigzek odmowy wydania dziecka, w przypadku gdy
stan osoby odbierajgcej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, narkotykéw, lub
srodkdw odurzajgcych lub zachowanie tej osoby jest agresywne. W/w przypadku
opiekunka dziecieca ztobka/klubu dzieciecego ma obowigzek zatrzymaé¢ dziecko do
czasu wyjasnienia sprawy. Opiekunka dziecieca zobowigzana jest do skontaktowania
sie z drugim rodzicem lub osobg upowazniong do odbioru dziecka. O zaistniatym fakcie
powinien zosta¢ poinformowany dyrektor Zespotu.

9. Zadanie rodzicow dotyczgce nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez postanowienia sgdu.

Procedura dotyczaca przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie
odbiera dziecko po godzinach urzedowania placowki.

Opiekunka dziecieca:

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora Zespotu.

2. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja
dyrektorowi Zespotu.

Dyrektor Zespotu:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajgca rodzica/prawnego opiekuna, ktéry tamie ustalone
zasady odbierania dziecka ze ztobka/klubu dzieciecego, powiadamia go o
konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go do podporzgdkowania sie
zasadom panujgcym w ztobku/klubu dzieciecego.

2. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni wielokrotnie w miesigcu odbierajg



dziecko ze ztobka/klubu dzieciecego po godzinach urzedowania dyrektor placéwki ma
prawo zwroci¢ sie do najblizszej jednostki policji 0 rozpoznanie sytuacji rodzinnej
dziecka.

v

Procedura dotyczaca przypadki, gdy opiekun dzieciecy lub inny pracownik
Zespotu podejrzewa, ze dziecko ze ztobka odbiera osoba bedaca pod wptywem
alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych.

Opiekunka dziecieca:

1. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o zaistniatej sytuacji innego
dorostego cztonka rodziny, badz kolejna osobe upowazniong w karcie informacyjnej
dziecka, ktérg zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze Ztobka/klubu
dzieciecego.

2. Powiadamia dyrektora Zespotu.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do
odbioru, powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policiji.

4. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych sporzgdza notatke stuzbowg z zaistniatego
zdarzenia i przekazuje jg dyrektorowi.

Dyrektor Zespotu:

1. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor i Policja podejmujg
decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

2. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic/opiekun prawny
znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powiadamia o tym fakcie policje
(dzielnicowego) — celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie
powiadamia sgd rodzinny.

Vv

Procedura dotyczaca przypadku odbioru dziecka ze ztobka/klubu dzieciecego
przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w zwigzku
partnerskim.

1. Opiekunka dziecieca wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do Ztobka/klubu dzieciecego zostanie dostarczone postanowienie sgdu o
sposobie sprawowania przez rodzicéw/ opiekunow prawnych opieki nad dzieckiem,
opiekunka dziecieca postepuje zgodnie z tym postanowieniem.



3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, opiekunka dziecieca powiadamia dyrektora Zespotu i rodzica/opiekuna
prawnego sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuaciji, kiedy oboje z rodzicow wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na
terenie ztobka/klubu dzieciecego dochodzi miedzy nimi do sporow o odbiér dziecka,
np.: ktétnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp.: opiekun lub dyrektor powiadamia
policje.

\'d

Procedura w sytuacji nieodebrania dziecka ze ztobka/klubu dzieciecego lub
zgtoszenia sie po dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki.

1. Dziecko ze Ztobka/klubu dzieciecego powinno by¢ odebrane ze Zztobka do godziny
16.30.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze Ztobka/klubu dzieciecego ( w
godzinach pracy placowki —sytuacje losowe) rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani
sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odbioru dziecka.

3. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy
ztobka/klubu dzieciecego opiekunka dziecieca zobowigzana jest powiadomié
telefonicznie rodzicéw/opiekundéw prawnych lub osoby upowaznione do odbioru o
zaistniatym fakcie.

4. Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw ( praca, dom, tel. komoérkowy) nie mozna
uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw/opiekunéw prawnych lub o0so6b
upowaznionych opiekunka dziecieca oczekuje z dzieckiem w placoéwce ztobkowej 1
godzine.

5. O zaistniatej sytuaciji, opiekunka dziecigca powiadamia dyrektora Zespotu.

6. Dyrektor Zespotu podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji o niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

7. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora Zespotu opiekunka
dziecieca podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

8. Z przebiegu zaistniatej sytuacji opiekun sporzgdza protokdt zdarzenia podpisany
przez swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.



VII

Procedura dotyczaca zapewnienia dzieciom bezpieczeinstwa w budynku
ztobka/klubu dzieciecego

1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywajg w swoich salach zaje¢ pod opieka
opiekunek dzieciecych.

2. Opiekunki dzieciece zobowigzane sg do:

a) Codziennie przypominane sg zasady wtasciwego zachowania sie dziecka podczas
pobytu w ztobku/klubu dzieciecego ( w budynku, na spacerze, na placu zabaw) oraz
do egzekwowania przestrzegania ustalonych zasad.

b) Za kazdym razem przed wyjsciem grupy z budynku Ztobka/klubu dzieciecego
opiekunki dzieciece przypominajg dzieciom umowy dotyczgce bezpiecznego
przebywania na swiezym powietrzu (np.: nieprzyjmowanie niczego od 0soOb
nieznanych, niedotykanie znalezionych przedmiotow, powiadamianie osoby dorostej o
zauwazonym niebezpieczenstwie, nie oddalania sie od grupy, przychodzenia na
zbiérke na wezwanie opiekunki dzieciecej, zabawy w wyznaczonych granicach.)

c) Podczas wychodzenia dzieci z sali, opiekunka dziecieca zobowigzana jest do
ustawienia ich w pary przy wezu lub umieszczanie w wozkach i przeliczenie iloSci
dzieci zgodnie z iloscig zapisang na liscie obecno$ci.

3. W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie opiekunki
dzieciece czuwajg nad bezpieczenstwem swojej grupy, obserwujgc pozostate dzieci i
obowigzkowo reagujg w sytuacjach zagrozenia, bgdz niewtasciwego zachowania
dzieci.

VIl

Procedura dotyczaca zapewnienia dzieciom bezpieczeinstwa na placu zabaw
ztobka/klubu dzieciecego

1. Przed kazdym wyjsciem na plac zabaw opiekunka dziecieca sprawdza i likwiduje
ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia o tym zagrozeniu dyrektora
Zespotu.

2. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotdw niebezpiecznych i
niewiadomego pochodzenia, jak np. : szkto, puszki, strzykawki, igty, Srodki odurzajgce,
itp., zabezpiecza je opiekunka dziecieca oraz powiadamia o fakcie dyrektora Zespotu.

3. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw opiekunki dzieciece majg obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej
zabawy.

4. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bezposrednig opiekg nad dzieCmi sprawujg
opiekunki dzieciece.



5. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw musi by¢ zamknieta bramka wejsciowa.

6. Opiekunka dziecieca dba o stosowny ubiér dziecka, odpowiedni do pory roku i
panujgcej temperatury.

7. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie gtowy i w miare mozliwosci przebywac¢ w zacienieniu.

8. Opiekunka dziecigca nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach.

atmosferycznych ku temu niesprzyjajgcych (np.: zbyt niska temperatura powietrza,
zbyt wysoka temperatura powietrza, burza).

9. W przypadku przebywania na terenie placu zabaw wiecej niz jednej grupy, wszystkie
opiekunki dzieciece czuwajg nad bezpieczenstwem swojej grupy, obserwujg réwniez
pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego
zachowania dzieci.

10. W przypadku niemoznosci usuniecia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci,
powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie stuzby ( straz pozarng, policje). W trakcie
prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzgdkowac sie kierujgcym akcja.

IX

Procedura dotyczaca zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w przypadku
wystgpienia pozaru

Opiekunka dziecieca:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.

3. Przyjmuje decyzje dyrektora co do sposobu dziatania:

a) przejscie w rejon bezpieczny;

b) czas ewakuacij;

c) kierunek ewakuacji.

4. Niezwtocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujgcg ewakuacjg/ o stanie grupy w rejonie
ewakuaciji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujgcej ewakuacja/.

7. Opiekunka dziecieca odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w

momencie wszczecia alarmu. W razie ewakuacji opiekunka dziecieca ustawia dzieci
parami, sprawdza fazienke, czy nie pozostaty tam dzieci. Opiekunka dziecieca

7



wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie
ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje
stan grupy i jej zachowanie, nie oddala sie od swojej grupy pod zadnym pozorem.

Dyrektor Zespotu /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie
gaszenia pozaru .

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci.
3.Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujgcych etapach:

a) ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie,

b) zaalarmowa¢ straz pozarna,

c) przystgpi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

d) przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego
(gasnice, koce gasnicze).

Nalezy pamietac, ze na terenie ztobka/klubu dzieciecego powinny by¢ wyznaczone
osoby odpowiedzialne za ewakuacje i posiada¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.

X

Procedura dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢
organizowanych poza terenem zlobka/klubu dzieciecego

1. Opiekunki dzieciece udajgce sie z dzie¢mi na spacer, pieszg wycieczke na pobliskie
tereny dokonuje wpisu do rejestru wyjs¢ poza terenem ztobka/klubu dzieciecego,
skrupulatnie wypetniajgc dane.

2. Opiekunka dziecieca dokonuje wpisu przed wyjsciem ze ztobka/klubu dzieciecego.

3. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki na pobliskie tereny, nadzo6r nad dzie¢mi
sprawujg opiekunki dzieciece ( 1 dorosta osoba — opiekunka dziecieca na 8 dzieci, w
przypadku gdy w grupie dzieci znajduje sie dziecko, ktore nie ukonczyto 1 roku zycia
lub jest to dziecko z niepetnosprawnosciag to przypada 1 dorosta osoba — opiekunka
dziecieca na 5 dzieci).

4. Odpowiedzialnos$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek ponoszg
opiekunki dzieciece.

5. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu ztobka lub spaceru, podczas przejsé
w poblizu jezdni, osoby opiekujgce sie dzie¢mi asekurujg je idgc od strony ulicy.



6. Przed kazdym przejsciem prze ulice, opiekun jest zobowigzany zatrzymac grupe i
przypomniec¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.

7. Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci
przechodzg sprawnie, parami, opiekunki dzieciece asekurujg grupe.

8. Dzieci podczas spacerdw, poruszajgc sie przy ulicy majg obowigzek mie¢ zatozone
kamizelki odblaskowe.

Xl

Procedura dotyczaca sytuacji gdy na terenie ztobka/klubu dzieciecego zdarzy
sie dziecku nieszczesliwy wypadek

1. Wypadek dziecka - nagte zdarzenia powodujgce uraz, wywotane przyczyna
zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekg ztobka/klubu
dzieciecego. Podczas lekkich obrazen (otarcia, drobne skaleczenia, sttuczenia,
ugryzienie przez ose, itp.)

Opiekunka dziecieca:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.
2. Zabezpiecza grupe,
3. Powiadamia dyrektora Zespotu.

4. Powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych dziecka o okolicznosciach powstania
obrazen. Wspdlnie ustala dalsze czynnosci: je$li zachodzi potrzeba, godzine odbioru
dziecka ze ztobka/klubu dzieciecego w dniu zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku Opiekunka dziecieca:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;.

2. Niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych o nieszczesliwym
wypadku. Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowe;j
interwencji lekarskiej wspolnie ustala dalsze kroki postepowania ( postepuje zgodnie z
sugestig rodzicow/opiekundw prawnych), Jezeli zdarzenie zagraza dziecka i wymaga
natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a nastepnie
powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych.

3. Zabezpiecza grupe — prosi 0 nadzér inng opiekunke dzieciecg z najblizszej Sali.
4. Zabezpiecza miejsce wypadku, aby wykluczyé dostep oséb niepowotanych.
5. Powiadamia dyrektora Zespotu.

6. W dniu zdarzenia opiekunka dziecieca sporzgdza karte wypadku, w ktorej opisuje
przebieg zdarzenia. Jezeli wypadek zdarzy sie w czasie wyjscia poza terenem



ztobka/klubu dzieciecego, wszystkie stosowane decyzje podejmuje opiekunka
dziecieca.

Dyrektor Zespotu:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujgcego ze ztobkiem/klubem
dzieciecym specjaliste BHP.

2. O wypadku ciezkim lub $miertelnym zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy
prokuratora.

3. O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen lub
pomieszczen dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

Xl
Procedura postepowania z chorym dzieckiem w ztobku/klubie dzieciecym

(w tym np.: choroby zakazne, wszawica, choroby przewlekte np.: alergie
pokarmowe, schorzenia wziewne, choroby serca, cukrzyca, epilepsja, epizody
padaczkowe).

1. Rodzice/ opiekunowie prawni lub osoby upowaznione zobowigzani sg
przyprowadzi¢ do ztobka/klubu dzieciecego dzieci zdrowe i czyste. Dziecka chorego
lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé do ztobka/klubu dzieciecego.
Dzieci zakaznie chore lub z objawami choroby (zakatarzone, przeziebione, z gorgczkag
lub stanem podgorgczkowym, kaszlgce) nie mogg przebywaé w grupie z dziemi
zdrowymi.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie ztobka/klubu dzieciecego opiekunka
dziecieca niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora Zespotu oraz rodzicow/opiekundw
prawnych, ktérych obowigzkiem jest odebranie dziecka ze ztobka/klubu dzieciecego w
celu zapewnienia mu opieki medyczne;j.

3. Obowigzkiem opiekunki dzieciecej jest natychmiastowe telefoniczne wezwanie
rodzicow/opiekundow prawnych, jesli zaobserwuje u dziecka widoczne symptomy
choroby, np.: podwyzszong temperature od 37, 3 stopnie C, zmiany na skorze (
wysypka, zaczerwienienia, zmiany ropne, ropne zapalenie spojowek, wyrazne zmiany
w zachowaniu dziecka — zmeczenie, poirytowanie, ptacz, (czestszy niz zwykle),
problemy z oddychaniem spowodowane katarem, kaszlem, bdélem gardta oraz
biegunke, wymioty).

4. Rodzice/ opiekunowie prawni majg obowigzek odebra¢ dziecko ze Ztobka/klubu
dzieciecego w najkrétszym czasie po otrzymaniu informaciji o stanie zdrowia dziecka.
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5. Obowigzkiem rodzicow/opiekundéw prawnych jest zgtaszanie wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i udzielanie wyczerpujgcych informacji na ten temat (alergie
pokarmowe, wziewne i inne nalezy zgtaszaC wylgcznie pisemne dotgczajgc
zaswiadczenie lekarskie, choroby przewlekte np.: cukrzyca, epilepsja, epizody
padaczkowe). Informacja o dziecku dotyczgca w/w dolegliwosci znajduje sie w
dokumentacji w ztobku. Zgtoszenia sg dokonane przez rodzicow/opiekunow prawnych
wytgcznie w formie pisemnej z dotgczonym zaswiadczeniem lekarskim.

6. W przypadku choroby przewlektej u dziecka na rodzicach/opiekunach prawnych
spoczywa obowigzek przekazania opiekunowi na pismie szczegotowej i wyczerpujgcej
informacji na temat choroby dziecka oraz wynikajgcych z niej ograniczen w
funkcjonowaniu w grupie réwiesniczej.

7. W przypadku wystepowania chorob przewlektych rodzic omawia z opiekunem
sposbéb udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia np.: sposéb utozenia
dziecka do czasu przybycia lekarza lub rodzica, zapewniajgc w miare mozliwosci
spokdj i bezpieczenstwo.

8. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zgtaszania opiekunce dzieciecej lub
dyrektorowi Zespotu wszystkich przypadkow zachorowania dzieci na choroby
zakazne.

9. Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow/opiekunéw prawnych o
przypadku wystgpienia choroby zakaznej w ztobku/klubie dzieciecym.

10. Opiekunki dzieciece majg obowigzek umy¢ meble i zabawki s$rodkami
antybakteryjnymi podczas wystgpienia choroby zakaznej. Fakt wykonania dezynfekciji
nalezy odnotowac w zeszycie dezynfekc;ji.

11. Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi
Sanepidu,

12. W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej ztobek/klub dzieciecy ma
prawo zgdac¢ od rodzica/ opiekunéw prawnych, a rodzic/opiekunowie prawni sg
zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego
zakonczonego leczenia.

13. Wszawica:

a) ztobek/klub dzieciecy bezzwtocznie powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych o
wystgpieniu wszawicy,

b) obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usuniecie wszawicy spoczywa
na rodzicach/opiekunach prawnych,

c) w momencie wystgpienia u dziecka wszawicy, nie moze ono uczestniczy¢ w
zajeciach ztobkowych do momentu jej wyleczenia.
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14. Opiekunki dzieciece na biezgco majg obowigzek informowac rodzicow/opiekundw
prawnych o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych zmianach w zachowaniu w
czasie pobytu w ztobku/klubie dzieciecym.

15. Personel placéwki powinien zosta¢ przeszkolony w zakresie niezbednej wiedzy
dotyczgcej zasad udzielania pierwszej pomocy dzieciom.

16. W sytuacjach nagtych (utrata przytomnosci, zastabniecia i omdlenia, ztamania,
krwotoki, zwichniecia, urazy, ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i
uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia) opiekunka dziecieca jest zobowigzana do
podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze
zawiadamia rodzicow/opiekunoéw prawnych i dyrektora Zespotu o zaistniatym
zdarzeniu.

17. Pracownicy ztobka/klubu dzieciecego nie podajg lekow np.: przeciwbdlowych,
syropow, witamin, antybiotykdw, lekéw dla dzieci przewlekle chorych. Czynnosci w
ramach pierwszej pomocy przedmedycznej mogg sprowadzacC sie wytgcznie do
poinformowania rodzicéw/opiekunéw prawnych i dyrektora, w razie koniecznosci
pogotowia ratunkowego, zapewnienia bezpieczenstwa i podjecia w miare mozliwosci i
Srodkow, czynnosci opatrunkowych i zapobiegajgcych pogtebieniu urazu.

Opiekunki dzieciece:

1. Odpowiadajg za zdrowie i bezpieczenstwo podopiecznych.
2. Stosujg sie do obowigzujgcych procedur.

3. Informujg rodzicow o stanie zdrowia i samopoczucia dziecka.
4. Prowadzg dziatania prozdrowotne.

Dyrektor Zespotu:

1. Monitoruje wykonanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
dzieciom, w tym ochrone zdrowia dzieci.

2. Podejmuje starania w celu zorganizowania w ztobku/klubie dzieciecym
profilaktycznej opieki zdrowotnej dla dzieci.

XV

Procedura dotyczgca monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajacych
teren ztobka/klubu dzieciecego

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania osdéb wchodzgcych na teren
ztobka//klubu dzieciecego. Z chwilg zauwazenia osoby na terenie Zztobka/klubu
dzieciecego prosi o:

a) podanie celu wizyty,
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b) podanie nazwiska osoby, z ktérg chce sie skontaktowac,
c) prowadzi jg do miejsca wtasciwego dla celu wizyty.

Po zakonczeniu wizyty gos¢ odprowadzany jest do drzwi ztobka/klubu dzieciecego
przez pracownika, ktéry nastepnie zamyka.

2. W przypadku gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sie nienaturalnie bgdz agresywnie, pracownik ztobka/klubu dzieciecego
powiadamia dyrektora Zespotu, a w przypadku ich nieobecnosci pracownika
wykonujgcego czynnosci administracyjne w ztobku/klubie dzieciecym, ktory
powiadamia Policje.

4. Postanowienia koncowe

e W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich podopiecznych,
rodzice/opiekunowie prawni i personel Zespotu sg zobligowani do wspotpracy
oraz wzajemnego poszanowania praw i obowigzkow wszystkich podmiotéw
niniejszych procedur.

e Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw Zespotu, rodzicoéw/opiekundw
prawnych dzieci uczeszczajgcych do placowek Zespotu oraz osoby
upowaznione przez nich do odbioru dzieci.
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